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PARTE | - DO ACORDO-QUADRO

Cléusula 1.*-  Objeto

1. O presente concurso plblico tem por objeto a celebracsic de um acordo-quadro para a seleclio de
fomecedores de material de escritrio, nos termos & a0 abrigo da alinea b} do n.° 1 do arligo 252.° do
Cddigo de Contratos Publicos (doravante sempre CCP) e do presente Caderno de Encargos, para as
entidades que integram Central de Compras da Comunidade Intermunicipal da Regifio de Coimbra
{doravante sempre CC-CIMRC).

2, Os bens a adquirir no &mbito do presente acordo-quadro serfio os definidos na parte referente as
espacificacbes técnicas definidas no presente Cademo de Encargos, bem como as necessidades
especificas das entidades sdquirentes.

3. Os bens a adquirir no &mbito do presente acordo-quadro terfio de cumprir todos os requisitos
essancigis de seguranga e satde, normas europeias aplicéveis ou outros requisitos legais.

4. As enfidades adquirentes poderSo fazer encomendas da iotalidade dos bens objeto do presente
Acordo-Quadro, como poderfio fazer igualmente encomendas parcials.

Cliusula 2."- Contrato
1. O contrato de acordo-guadro serd celebrado por escrito.
2. Fazem parte integrante do contrato de acordo-quadro os seguintes documentos:

8) Suprimentos dos eros & das omissGes do caderno de encargos ideniificados pelos
concorrentes, desde que expressamente aceites pelo Conselho intermunicipal da
Comunidade Intermunicipal da Regifio de Coimbra (CIM-RC) ou a quem este delegar;

b) Os esclarecimentos e retificagbes relativos ao caderno de encargos;

e ¢} O programa de Concurso & o presente caderno de-encargos;
d) A proposta do adjudicatério;
e) Os esclarecimentos 4 proposta adjudicada; =,
f) OQutras pecas do concurso,

3. Além dos documentos indicados no nimero anterior, os fornecedores obrigam-se, também, @
respeitar, no_que lhe seja aplicavel & nfio esteja em oposiciio com os documentos do contrato, as
normas portuguesas e europeias, as especificagbes e documentos de homologacéic de crganismos
oficiais, e as de fabricantes ou de entidades detentoras de patentes.

4. O estabelecido no clausulado do contrato de acordo-quadro prevalece, em caso de divida, sobre o
que constar dos demais documentos previsios no n° 2 desie artigo.

5. Havendo contradiglic entre os documentoes previsto no n,® 2 deste artigo, a ordem de prevaléncia é a
que nele se dispbe, salvo quanio aos ajustamentoe propostos de acordo com ¢ disposto no artigo 99°
do CCP e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101° desse mesmo Cédigo.

Cliusula 3.° - Prazo de vigéncia

1. O acordo-quadro que resulta do presente procedimento, tem a dura¢io de 12 (doze) meses, a contar
da deia da sua assinatura e considera-se automaticamente renovado por periodos de um anc se
nenhuma das partes o denunciar, mediante notificagéic & outra parte por caria registada com aviso de
receclio, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relagfio ao termo, sem prejuizo das
obrigagbes acessdrias que devam perdurar para além da cessagfo do mesmo,

2. O praze méximo de vigéncia do acordo-guadro, incluindo renovages, & de 24 (vinte e quatro)
meses.
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Clausula 4.®- Teostes de aceitagéo

Para realizagio de testes de aceitagfio das suas caracteristicas e desempenho, os fornecedores devem
facultar os bens propostos no acordo-quadro &s entidedes adquirentes, s entidades agregaderas e &
CIM-RC, sempre que tal Ihes seja solicitado.

Clausula 5.2- Sigilo e confidencialidade

1. As paries obrigam-se a guardar sigllo e confidencialidade sobre fodos os assunios previstos no
objeto do contrato de acordo-quadro e a tratar como confidencials todos os documentos e informagéo
a que tenham acesso no &mbito do seu desenvolvimente, abrangendo esta obrigaclio os seus
agentes, funcionérios, colaboradores ou terceiros que se encontrem envolvidos no fomecimento ou
no procedimento ac qual o mesmo deu origem.

2. Exclui-se do &mbito do nimero anterior toda a informagéo gerada por forga da execugio do contrato
de acordo-quadro, bem como todos os assuntos ou contelido de documentos que por forga de
disposicio legaf tenham de ser publicitados elou ssjam do conhecimento piiblico.

3. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco anos a contar do cumprimento
ou cessagsio, por quakjuer causa, do acordo-quadro ou dos contrates de aquisiciio, sem prejuizo da
sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, & proteciio de segredos
comerciais ou da credibiidade, do prestigio ou da confianca devides &s pessoas colefivas.

Clausula 6. -  Alteracies ao Acordo-Quadro

1. A CC-CIMRC promoverd a atualizagio dos pregos para as eniidades adquirentes mediante consulta
20s cocontratantes, nos termos e no calendario a definir.

2. Na atualizagio dos precos das propostas, prevista no nimero anterior, os cocontratantes deveréo
cumprir as especificagbes técnicas exigidas na celebragfio do acordo-quadro.

3. Para efeitos de alteragBes ac acordo-quadro, a parte interessada na alteraciio deve comunicar, por
escrito, 8 outra parte essa intengdo, com uma anfecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relagio
a data em que pretende ver introduzida a alteragsio.

4. Os cocontratantes ndo podem apresentar propostas em procedimentos langados ao abrigo do
acordo-guadro com bens e servigos que nao tenham sido previamente aprovados pela CIM-RC.

5. As altersgbes ndio podem conduzir & modificagio do objeto principal do acorde-gquadro nem
configurar uma forma de impedir, restringir ou falsear a concomréncia garantida na fase de fermagéo
do mesmo.

Clausula 7.° -  Alteracbes ao contrato de fonecimento

No decurso da execugéo do contrato, as entidades fornecedoras, por sua iniciativa, néio poderéc efetuar
qualquer alteracfio aos pregos, nivels de servico e outras condigbes acordadas com a entidade
adquirente, sem prejuizo de eventuais acordos entre as partes, desde que estes respeitem o
estabelecido no presente cadermno de encargos.

Clausula 8. - Cesséo da posigdo contratual e subcontratagio

1. Os cocontratantes ndc podem ceder a sua posicio no acordo-quadro e nos contrates celebrades ao
seu abrigo.

2. Os cocontratantes poderiio subcontratar o fonecimento dos bens cbjeto do presente acordo-quadro,
desde que autorizado previamente pela CIM-RC e pela entidade adjudicante.

Caderno de Encargos AC 03/2020 = Acordo-Quadro para fernecimento de maberfal de escritdrio
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3. Para efeitos da produgho & envio dos relatérios previstos na cléusula 15* e do pagamento da
remuneraciio & CIM-RC previsto na clausula 14.% todos do presente cademo de encargos, a
responsabilidade mantém-se nos cocontratantes.

Cléusula 8, - Obriga¢Ses da CIMRC
Constituem, entre outras, obrigagdes da CIMRC:
a) Celebrar, gerir e atualizar o acordo-quadro respeitante & aquisiciio de material de escritério;
b) Acompanhar e promover a adogio do acordo-quadro;
¢) Monitorizar a execugfio dos confratos, designadamente realizando suditorias tratando &
informacg#o recebida pelas entidades adquirentes e pelos cocontratantes e, quando necessério,
intervir na aplicacio de sangbes; e,
d) Fomecer as entidades adquirentes, a requerimento destas, elemenios disponivels que néo
tenham carécter confidencial ou sigiloso e que se afigurem. convenientes para uma melhor
execuglo das prestaghes compreendidas no objeto dos contratos de fomecimento.

Clausula 10.7 - Obrigagbes das Entidades Adquirentes
1. Constituem, entre outras, ohrigacbes das entidades adquirentes:

a) Celebrar os contratos de fornecimento de material de escritorio com as entidades
fomecedoras, sempre que tal considerem necessario;

b) Monitorizar o fornecimento do material no que respeita a0 cumprimento dos requisitos
técnicos minimos e niveis de servigos definidos no presente cademo de encargos e
respetivo convite, e aplicar as devidas sangBes em caso de incumprimento;

¢) Comunicar, em tempo Gtil, 2 CIM-RC os aspeios relevantes que tenham impacto no

cumprimenic do contrato -de aquisicho-efou -acordo-quadro-e fteportar os resultades da
monitorizacéo; e,

d) Facultar toda & informagéio relativea acs fomecimentos efetuados ao abrigo do acordo-
guadro, sempre que thes seja solicitado pela CIM-RC, até 10 (dez) dias (leis ap6s a sua
reslizagsio.

2. A informagfio referida na alinea d) do nimerc anterior deve submetida através de relatérios de
faturagfio em hiip:

Cliusula 11." - ObrigagSes das Entidades Cocontratantes
1. Sem prejuizo das demais obrigagbes previstas na legistagio aplichvel, nas nomas técnicas de
organismos oficiais € nas pegas do presente procedimento, constituem, enfre outras, obrigacbes das
entidades cocontratantes:
a) Apresentar proposta valida, com prego |gual ou inferior ac estabelecido pelo cocontratante
no presente acordo-quadro, 2 ag as : : :
ou
por gqualquer entidade adguirente, no &mbito do presente acordo-quadro, respeitando os

termos dos convites e o disposto no presente cademo de encargos;

b) Fornecer os materiais is entidades adquirentes no local por estas definido conforme as
especificagies técnicas e niveie de servigo definidos neste caderno de encargos e demais
decumentos contratuais, salve se forem negociadas condicbes mais vantajosas para as
entidades adquirentes;
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c)

d)

e)

g)

h)

k)

m}

n)

Proceder obrigatoriamente & sua inscricio na CC-CIMRC através do enderego eletrénico
hitp://centraldecompras, cimregiacdecoimbra.pl/, no praze méximo de 30 dias;

Comunicar as adjudicagbes e faturagbes das entidades aderentes & CIM-RC, até ao dla 15
do més de juthe referente ao 1° Semestre e até 15 de janeiro referente ao 2 semestre;

N&c alterar as condiches de fornecimento fora dos casos previstos no presente caderno de
encargos;

Realizar todas as tarefas solicitadas pela entidade adjudicante e abrangidas pelo contrato a
celebrar, com a diligéncia e qualidade requeridas pelo tipo de trabalho em causa mesmo
que para tal tenha de recorrer aos meios humanos, materiais e informaticos que entenda
necessérios e adeguados ao fornecimento de material e &4 completa execugéo das tarefas
80 Seu cargo;

Comunicar antecipadamente as entidades agregadoras e adquirentes os factos que tomem
iotal ou parcialmente impossivel o foecimento dos bens ou o cumprimente de qualquer
outra das suas obrigagies, nos termos do contrato celebrado com a entidade adquirente;
Comunicar qualquer facto que ocoma durante a execucio dos contratos e que alters,
designadamente, a sua denominaglio social, 0s seus representantes legais com relevéncia
para o fornecimento, a sua situagac juridica e a sua situagfio comercial;

Comunicar 4s entidades adquirentes a nomeagfio do gestor de cliente respaensével pelos
contratos celebrados ao abrigo do acordo-guadro e quaisquer aiteragbes relativas & sua
nomeagéo;

Prestar de forma correta e fidedigna as informagbes referentes as condigbes de
fornecimento do material, bem como prestar todos os esclarecimentos que se justifiquem;
Manter ao longo da vigéncia do Acordo-Quadro atualizados todos os documentos de
habilitagio, entregando-os quer 4 CIM-RC, através da submissfic na plataforma da CC-
CIMRC, através do enderego eletrénico hitp:/centraldecompras.cim-reqiaodecoimbra.pt/,
quer As entidades adquirenies;

Remunerar a CIM-RC nos termos da clausula 14.* do presente cademo de encargos;
Disponibilizar 4 CC-CIMRC e as entidades adquirentes a informago relevante para a
gestfio dos contratos;

Manter sigilo e garantir a confidencialidade;

Disponibilizar, sempre que solicitado pela CC-CIMRC, declaragfo emitida por um Revisor
Oficial de Contas (ROC) ou pela entidade fiscalizadora das contas da empresa, ha qual se
certifiquem os valores comunicados nos relatérios de faturago entregues, relativos aos
procedimentos realizados ao abrige do presente acordo-quadro.

Cliusula 12." - Remuneragio da CC-CIMRC

1. As entidades fornecedoras remunerardo a CC-CIMRC, pelos servicos de gestfo, supervisio e
comunicagio relacionados com o acordo-guadro, prestados no &mbito das suas atribuicBes, com
uma periodicidade semestral, por um valor liquido comrespondente a 1% sobre o total faturado &
entidade adquirente, relativa & energia ativa fomecida, sem IVA, naquele psriodo.

2. Para efeitos deste artigo, os periodos de 6 (seis) meses commespondem avs semestres de cada ano

civil,

3. A CIMRC devera emitir fatura correspondente ao semestre em causa no prazo de 19 (dez) dias a
contar da data de recegfo dos relatdrios de faturagho previstos no presente cadernc de encargos,
devendo o pagamento em causa ser efetuado até 60 dias a contar da data de receg&o da fatura.

Cademo de Encargos AQ 03/2020 = Acordo-Quadro para fornecimente de material de escritério
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Cliusula 13," - Emissio de Relatérios de Faturagio

1.

E obrigacio da entidade fornecedora remeter 4 CIM-RC os relatSrios de faturaclio que constam dos
nimeros seguintes.

As entidades fornecedores devem submeter os relatorios de faturacio, no prazo de 15 (quinze) dias
£pos o final do semestre 2 que diz respeito.

O primeiro semestre corresponde ao pericdo de 16 de janeiro a 15 de julho @ 0 segundo semestre ac
periodo compreendido entre 16 de julho e 15 de janeiro.

Considers-se nfio submisséio definitiva dos relatorios de faturacBio, o seu nc envio para as CIMRC
até 15 (quinze) dias apbs o termo dos prazos previstos no nimero anterior.

Sem prejuizo do disposto ne artigo seguinte do presente cademo de encergos, o nfio envio dos
relatérios ou a falta de observéincia da informagéio solicitada, implica a suspensfio dos pagamentos
devidos pela entidade adquirente, até & regularizaghio da situaciio em causa.

Os relatdrios referidos nos nimeros anteriores deverfio ser disponibilizades através de plataforma
eletronica de suporte 4 CC-CIMRC, em hitp://centraldecompras.cimregisodecoimbra.pt/, no espago
reservado aos fomecedores.

As entidedes fornecedoras, sempre que |hes seja solicitado pela CC-CIMRC, devem facultar cépia
das faturas relativas aos fornecimentos efetuados no &mbito do contrato, até 15 (quinze) dias apds a
solicitagio.

Clausula 14" - SangGes pecuniérias por incumprimento das obrigagdes dos cocontratantes

1.

O incumprimento das obrigagbes fixadas no presente acordo quadro confere & CIM-RC o direito a
ser indemnizada através da aplicacio de sancfio pecuniéria, nos termos dos nameros seguintes.

--Em caso de-incumprimento-da-apresentacio-dos relatérios-defaturagBo previstos no artigo 15%,

pode ser aplicada pela CIMRC uma sangfio pecunidria de €250,00, por cada refatéric em falta e
cada semana de atraso.

Caso se verifique que 0s valores apresentados nos relatérios de faturaclio séio inferiores aos valores
efotivaments faturados és entidades, seré aplicada uma sangfio pecuniféria de 1% da diferenga entre
os valores, com um valor minime de €50,00 (aplicavel para diferencas inferlores a €5.000} & um
limite mé#ximo de €500,00.

Cliusula 15" - Suspensiio ou resolugio sancionatdria por incumprimento contratual

1.

O incumprimento das obrigaches dos cocontratentes que resuftam do presente acordo quadre ou dos
contratos celebrados ao seu abrigo confere & CIMRC o direito & suspensfio ou resolucio do acordo
quadro relativamente ao cocontratante faltoso.
Sem prejulzo de outras disposigbes legais e contratuais aplicaveis, consubstancia incumprimento a
verificacio de qualquer das seguintes situagbes:
a) Incumprimento de normas legais ou regulamentares apliciveis ao exercicio da sua
atividade;
by Incumprimento das obrigacbes relativas ao pagamento de contribuicbes & administragio
fiscal ou & seguranca social;
c) Prestaglo de falsas daclaragbes;
d) Nao apresentagio de proposte aos convites efetuados ao sbrigo do acordo-quadro;
e) Apresentacfo de proposta nfo vélida, condicionada ou que possa ter custos indiretos ou
fuluros que nfio se encontrem previstos nos procedimentos pré-contratuals;

Cademno de Encargos AQ 03/2020 — Acordo-Quadro para fornecimento de material de escriftrio
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f) Incumprimento da obrigagdo de atualizagio do acordo-quadro;

g} Incumprimento da obrigagéo de remuneragéo 4 CIM-RC;

k) Incumprimento da obrigac&o de apresentagfio dos relatérios de faturagao;

D Incumprimento da obrigagho de manter atuslizados os documentos de habiliagiio em
hitp://centraldecompras.cimreqiaodecoimbra

) Incumprimento das obrigagtes que resultam dos contratos celebrados ao abrigo do acordo-
quadro.

Em fungéo da ponderagio da gravidade e reiteragfio do incumprimento, em caso de incumprimento
da obrigag8o de apresentacfio de proposta aos convites efetuados ao abrigo do acordo quadro, pode
a CIMRC aplicar a sangéio de suspenséo do contratante do acordo quadro, nes seguintes termos:

a) E aplicada a sangfio de suspens@o de 1 a 3 meses no caso de néo apresentagio de
proposta entre 5% a 10% dos convites efetuados por cada semestre de vigéncia do acordo
quadro;

by E aplicada a sangBo de suspens@io de 3 a 6 meses no casc de no apresentacio de
proposta entre 10 a 20% dos convites efetuados por cada semestre de vigéncia do acordo
quadro.

Em fungiio da ponderagho da gravidade e reiteragBio do incumprimento, em caso de incumprimento
da obriga¢&o de remuneragio & CIM-RC até 30 dias apds o prazo de vencimento da fatura emitida,
pode a CIMRC aplicar a sang&o de suspenséo ao contratante falioso pelo periodo minimo de 1 més e
até a regularizagio do pagamento em falta.

Em funciio da ponderagdio da gravidade e reiteragéio do incumprimento, a verificacéo das situagbes
previstas nas alineas a) a ¢), &), f), e h) a J) do n.° 2 podem determinar a aplicagio da san¢io de
suspensfo do cocontratante do acordo quadro, com a consequente inibigho de parlicipacio em
futuros procedimentos iniciados ao seu abrigo.

Consldera-se haver incumprimento definitivo, suscetivel de aplicagio da san¢lio de resoluglio
sancionatéria quando, apts notificagBio e concessdo de prazo para o cumprimento da obrigaciio em
falta, o cocontratante confinue a incorrer em incumprimento.

A sancgio de resolugio ou suspens#o é notificada ao cocontratante por carta registada com aviso de
recegiic com a indicaglio da situagho de incumprimento e respetivos fundamentos.

A resolugio do acordo quadro relativamente a um cocontratanie nfio prejudica a aplicagio de
qualquer das sangbes previstas no artigo anterior.

Cliausula 16.2- Motivos de exclusio de um cocontratante do Acordo-Quadro

1.

O incumprimento por qualquer das entidades cocontratantes das obrigagdes que sobre si recaem,
nos termos do presente acordo-quadro ou dos demais documentos contratuais aplicveis, confere &
CIM-RC o direito & exclusfo dessa entidade do acordo-quadro e ac correspondente ressarcimento de
todos os prejulzos causados, nos termos gerais de direito.
Para efeitos do presente artigo, sem prejuizo de outras disposigdes legais e contratuais aplicaveis,
considera-se existir incumprimento definitive a verificagio de qualquer das seguintes situagdes, em
relacio a cada um dos cocontratantes:
a) Insolvéncia, liquidagiio, cessaghio de atividade ou qualquer outra situagio andloga resultante
de um processo de idéntica natureza,
b} Incumprimentc das suas obrigagdes relativamente acs pagamentos das contribuicbes para
com a Autoridade Tributaria e Seguranga Social, nos termos das disposigtes legais aplicaveis;
¢} Falsas declaragbes;
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d) NEo apresentagio definiiva dos relatérios de faturaghio previstos na clausula 13." do presente
cademo de encargos;
e} N&o cumprimenio des obrigaches de remuneracgiio da CIM-RC nos fermos da cléusula 12.2 do
presente cademno de encangos;
f) A resoluglio do contrato por uma das entidades adquirentes, nos termos da cldusula 32.2 do
presente cademo de encargos;
g) A verificacBo de incumprimento gravoso relativo aos fomecimentos realizados;
h} Recusa do fornecimento de bens a uma entidade adquirente sem raz&o justificada, por escrito,
& CC-CIMRC no prazo méiximo de 8 (oito) dias apds a recusa;
i) N&o apresentaciio de proposta ou apresentagfio de proposta nfio vélida;
) Incumprimento dos requisitos técnicos e funcionais & niveis de sérvigo minimos previstos no
presente cademo de encargos;
k} Prestaclo de cuiros servigos n&o previstos no acordo-quadro.
O exercicio do direito de exclus&o teré lugar mediante nofificacio, por carta registada com aviso de
rececio, dirigida &4 entidade fornecedora em causa, da qual conste a indicagio do motive de
incumprimento, no praze de 60 (sessenta) dias a contar do seu conhecimento pela CIM-RC.
A exclusBio do acordo-quadro nfio liberta o fomecedor do dever de satisfazer as requisicbes das
entidades adquirentes, recebidas até 4 data da exclusfo.
A exclus&io de um fomecedor ndio prejudica a aplicaghio das penalidades previstas na cldusula 15.%do
presente caderno de encargos.
Em caso de verificagiio, designadamente, dos factos consiantes das alineas b) & k) do n 2, pode a
CIM-RC optar pela aplicagio de suspensfio do cocontratante do acordo-quadro, até conclusfio do
inquérito, em fungée da ponderagéio da gravidade e reiteraglio do incumprimento, com a consequente
~inibigdo de participacio em procedimentos-iniciados ao seu abrigo;-até-conclusfio do pericdo-de—
suspenséo.
Determina-se, igualmente, a figura de suspensfo sempre que o cocontratante nfo disponibilize, nas
solugbes eletronicas de disponibilizagio de documentos de habilitac&o, indicados pela CC-CIMRC,
os respetivos documentos devidamente atualizados.
O periodo de suspensfo referido no n° 6 nfic deverd ser superior a 90 {novents) dias, e devera
terminar com o cumprimento das falhas que motivaram a referida suspensfio ou com a conclusfio do
processo de inquérito,
O cumprimento das falhas referidas no nimero anterior n&o inibe a CIMRC do direito de resolucsio do
contrato e consequente excluséio do acordo-quadro, nos temos no n® 1.

Clausula 17.° - Suspensfo do Acordo-quadro

1.

3.

Sem prejuizo do direito de resolugfo do acordo-guadro, a CIMRC pode, em qualquer altura, por
comprovados motivos de interesse pablico, suspender, total ou parcialmente, a execugio do acordo-
quadro.

A suspensio produzira os seus efeitos a contar do dia seguinte a0 da notificacfio dos cocontratantes,
por carta registada com aviso de recegtio, salvo se da referida notificagio constar data posterior.

A CIMRC pode, a todo o tempo, levantar a suspens#io da execugfio do acordo-quadro.

Os fornecedores selecionados como cocontratantes no acordo-quadro néio poderfio rectamar ou
exigir qualquer compensagiio ou indemnizagfio com base na suspens#o total ou parcial do acordo-
quadro,
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Clausula 18.2 - Casos fortuitos ou de forga maior

1. Nenhuma das partes incomrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forga maior, for
impedida de cumprir as obrigagbes assumidas no contrato de acordo-quadro.

2. Entende-se por caso fortulto ou de forga maior qualquer sitvaghio ou acontecimento imprevisivel e
excecional, independente da vontade das partes, e que nfio derive de falta ou negligéncia de
qualquer delas.

3. Podem constituir forga maior se se verificarem os requisitos do niimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagbes, incéndios, epidemias, sabotagemn, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins ou determinagles govemamentais ou
administrativas injuntivas.

4. A ocorréncia de circunstincias que possam consubstanciar casos furtuitos ou de forca maior devera
ser comunicada a outra parte e justificar tais situacbes, bem como informar o prazo previsivel para
restabelecer a situacfo.

As circunstincias que possam consubstanciar casos de forga maicr ou a ocorréncia de casos
fortuitos determinam a promogactio dos prazos de cumprimentc das obrigagGes contratuais afetadas
pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento daquelas resultantes

Clausula 19." - Resolugdo de litigios

1. Para o conhecimenio de quaisquer litigios emergentes do contrato, designadamente relativos &
respetiva interpretagiio ou execugsio & compeiente o Tribunal Administrativo e Fiscal da sede da
entidade adjudicante.

2, As parles podem derrogar ¢ dispostc nc namero anterior por acerdo escrito, decidindo submeter &
arbitragem algum litigio especifico.

Cldusula 20." - Arbitragem

Qualquer litigio ou diferendo entre as partes relativamente & interpretagéio ou execugfio do acordo-quadro

ou dos contratos de aquisicfio que nfio seja consensualmente resclvide no prazo méximo de 30 (trinta)

dias serd decidido com recurso a arbitragem, nos termos da Lei n’63/2011, de 14 de dezembro.

Clausula 21.*- Prazos e regras de contagem
Os prazos previstos no acordo-quadro e nos contratos de aguisiciio contam-se nos termos do artigo 471°
do CCP.

Cliusula 22.* - Legislagfo aplicavel
Em tudo o omisso no presente cademo de encargos e seus anexos, chservar-se-4 o disposto na
legistagdo nacional e comunitaria, nomeadamente nos seguintes diplomas:

g) Cddigo dos Coniratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n? 111-B/2017, de 30 de

agosto, na sua radagio em vigor;

b) Diretiva 2014/24/UE, de 26 de fevereiro;

¢) Decreto-Lei n®200/2008, de 9 de outubro;

d) Codigo de Procedimento Administrativo; e,

e) Em demais legislagéio aplicavel,
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Cliugula 23." - Aquisicho de material de escritério

1. A aquisiﬁo de fornecimento dos bens pelas entidades adquirentes, seré, nos termos do arfigo 258°
do CCP, efeluada por consulta prévia a todas as entidades fornecedores que tenham assinado o
contrato de acorde-quadro, para que apresentem as suas propostas, fixando-se um prazo suficiente
para o efeito.

2. As consultes prévias as entidades forecedoras ac abrigo do acordo-quadro poderfio ser efetuadas
pela CC-CIMRC ou por qualquer outra entidade que a integre,

3. A CIMRC, quando entidade agregadora, podera negociar as propostas apresentadas pelss entidades
coconiratantes.

4. No convile, as entidades adquirentes nSo podem fixar um prazo para apresentacéio das propostas
inferior a 5 dias.

5. A entidade adquirente responsével pelo convite pode recomer 4 negociagiio ou a0 leilio eletrénico,
nos termos previstos ne CCP, para melhorar as condigfes propostas pelos concormrentes.

6. As enfidades adquirentes atribuirfic o fomecimento & entidade coconiratante que apresente a melhor
proposta com base nos critérios de adjudicagéic previstos no artigo seguinte do presente cademo de
encargos.

Na consulta prévia, as entidades adquirentes podem prever sangbes, por incumprimento contratual.

8. O valor das sangbes pecuniérias previstas no nimero anterior pode ser deduzido ao prego
contratualizado.

Cléusula 24.° - Critérios de adjudicagéio nos procedimentos ao abrigo do Acorde-gquadro
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seguintes modalidades:
a) Proposta do mais baixo prec¢o ou custo;
b) Proposta da melhor qualidade-prego.
2. A adjudicagio segundo a modalidade da melhor relagio qualidade-preco, tem em conia os seguintes
fatores:
8) Prego elou custo, com ponderagfio minima de 60% (sessenta por cento);
b) Niveis de servico associados ao fornecimento podendo ser ponderados os seguintes
subfactores:
i. Prazos de entregs;
ii.  Prazo de pagamenio.

3. Para efeitos de avaliag&o do fator prego efou custo, a entidade adquirente deveré ponderar os pregos
propostos e 0s custos associados de acordo com o seu perfil de necessidade, designadamente no
que respeita as quantidades.

4. Para efeitos de avaliagio dos prazos de pagamento, a entidade adquirente devera ponderar os
prazos de pagamento propostoe, até ac limite legal definido.

8. Para efeitos da avaliagho das cerlificagbes/normes, podera ser valorizado a quantidade e relevancia
das acredilagdes apresentadas pelo cocontratante, cujos par&metros devem ser definidos pela
entidade adquirente, devendo limitar-se as certificagBes relacionadas com o objeto do contrato e os
fatores envolvidos no processo especifico de prestagiio de servigos,

6. As entidades adquirentes devemn prever critérios de desempate das propostas que possam eelar
relacionados com as ponderaghes atribuldas eos fatores que densificam o critério de adjudicagio,
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7. Para efeito da andlise das propostas, a entidade adquirente poderd solicitar aos concomrentes
documentos comprovalivos das especificagbes indicadas nas suas propostas.

Clausula 25 - ObrigacBes dos cocontratantes de apresentar proposta

1. Os cocontratantes do acordo-quadro ficam obrigados a apresentar proposta a todas as consultas
efetuadas pelas entidades adquirentes, estando vinculados nas condiglies apresentadas ho acordo-
quadro, que poderdo melhorar.

2. Em resposta aos conviles das entidades adquirentes, os cocontratantes nio estio obrigados a
melhorar as condigbes apresentadas em sede de acocrdo-quadro, mas, casso assim entendam,
devem sempre apresentar proposta igual 3 que jé consta do confrato de acordo-quadro.

3. A nSo apresentagio de proposta a uma consulta das entidades adquirentes podera importar para o
coconiratante a sua excluséo do acordo-quadro.

Cliusula 26."- Despesas
Correm por conta do adjudicatério todas as despesas em que este haja de incorrer em viriude de
obrigagBes emergentes do contrato, incluindo as relativas a prestagéo e manutengio da caugio.

Cliusula 27.° - Caugéio para garantir o cumprimento de obrigacdes

1. No aAmbito dos procedimentos de aquisicdo pelas entidades adquirentes ao abrigo do acordo-quadro,
havera lugar 4 prestacfio de uma caugBo nos termos constantes do caderno de encargos e do artigo
254" do CCP, 3 medida que as entidades adquirentes, abrangidas pela Central de Compras CIMRC, o
requeiram,

2. Se aplicavel, o adjudicatério prestara cauco relativamente a cada um dos lotes, no valor fixade pelas
entidades adquirentes, em sede de convite, sendo no méaximo 5% do prego contratual respetivo,
sendo ainda aplicavel o disposto nos artigos 80 e 81" do CCP.

3. Para garantia do exato e pontual cumprimento de todas as obrigacdes legais e contratuals assumidas
pela celebragiio dos subsequentes contratos de aquisicéo, o adjudicatédrio deveré presiar caucao,
sempre que o prego contratual daqueles contratos for superior a € 200.000,00,

4. As caugbes prestadas para o exato e pontual cumprimenio das obrigagbes decorrentes dos
contratos, podem ser execuladas pelas entidades adquirentes sem necessidade de prévia decisdo
judicial.

5. A resolugiio dos contratos de aquisi¢io pelas entidades adquirente nio impede a execuglo da
caucéo.

Cléusula 28.2 - Prego Contratual

1, As entidades adquirentes 50 o0s (nicos responséveis pelo pagamento do prego dos fornecimentos
que Ihes sejam prestados, néic podendo as entidades fornecedoras, em caso algum, emitir faturas &
CC-CIMRC.

2. O prego referido no namero anterior inclui fodos os custos, encargos & despesas, associadas ao
integral fomecimento de bens, cuja responsabilidade néo esteja expressamente afribuida as
entidades adquirentes, nos termos exatos do presente acordo-quadro.

3. O prego contratual & o que resultar da proposta adjudicada no procedimento celebrado ao abrigo do
acordo-quadro, fendo em consideragfio os pregos apresentados pelo cocontratante vencedor que
deverdio manter-se inalteradas durante a vigéncia do contrato.

Caderno de Encargos AQ 08/2026 - Acardo-Quadro para fornecimento de material de escritério
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Os pregos obtidos no acordo-quadro correspondem aos pregos maximos que podem ser praticados
pelas entidades fornecedoras, devendo as entidades adquirentes procurar obter condicbes mais
vantajosas Junio dos fomecedores.
Os pregos méximos a apresentar pelas entidades fornecadoras nio incluem IVA.
O prazo de pagamento # o que for normalmente praticado por cada entidade adquirente, nos termos
da lei.

Cliusula 28.° - Prazo de vigéncia dos contratos efetuados ao abrigo o Acordo-Quadro

1.

Os contratos celebrados a0 abrigo do acordo-quadro 18m a duragio de 12 (doze meses), renovavel
até 24 (vinte e quatro) meses.

Os contratos celebrados ao sbrigo do acordo-quadro que tiverem uma duracfio inferior a 12 (doze)
meses, podem ser renovados, de acordo entre as partes, até atingir 0 prazo mﬂxlmo'de durago de
12 (doze) meses, sem contabilizar a eventusl renovagso.

Os contratos que sejam celebrados ao abrigo do acordo-quadro podem produzir efeitos para além da
vigéncia do acordo-quadro, desde que nfic ulirapassem as duragBes previstas nos numeros
anterlores.

A celebracéio de nove acordo-quadro com o mesmo objeto impossibilita qualquer renovaghio, por
parte das entidades adquirentes, dos contratos celebrados ac abrigo do acordo-quadro objeto do
presente caderno de encargos.

Clausula 30." - Sangdes nos contratos celebrados ao abrigo do acordo-quadro

1.

As entidades adquirentes devem prever sangbes por incumprimento contratual nos procedimentos ao
abrigo do presente acordo-quadro.

Sem prejuizo das sangbes-que sejam fixadas nos-termos previstos no-nimero-anterior, as-entidades —

adquirentes devem aplicar as seguintes sangbes:

a) Pelo incumprimento das obrigagdes previstas na clausule 34.* pode ser aplicada uma
sangho pecunidria pela entidade adquirents & entidade fomecedora no valor de 5% sobre o
valor total da encomenda, com um valor minimo de 10€.

b) Pelo incumprimento dos nivels de servigo referidos na alinea a) da clausula 35.2 do presente
caderno de encargos aplicam-se as seguintes sangbes por parie da entidade adquirente:

i E aplicada uma sang8io de 3% sobre o valor total da encomenda no primeiro dia de
atraso;
i E aplicada uma sancfio de 5% sobre o valor total da encomenda no segundo dia de
atraso;
iiii. E aplicada uma sangio de 9% sobré o valor total da encomenda, por dia além do
terceiro dia de atraso e em diante;
iv. Devera ser considerado um valor minimo de 10€ por cada dia de incumprimento.

¢) Pelo incumprimento dos niveis de servigo referido na alinea b) da clausula 35.2 do prasente

cademo de encargos aplicam-se as seguintes sangbes por parte da entidade adquirente:
i. E aplicada uma sangio de 4%, sobre o valor total da encomenda, no primeiro dia
de atraso;
. E aplicada uma sanglio de 8%, sobre o valor total da encomenda, no segundo dia
de atraso;
iii. E aplicada uma sangio de 10%, sobre o valor total da encomenda, por dia, do
terceiro dia de afraso em diante;
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iv. Devera ser considerado um valor minimo de 10€ por cada dia de incumprimento.

O incumprimento dos niveis de servigo efou o fornecimento deficiente, em quantidade ou qualidade
dos produtos, em trés encomendas consecutivas ou em cinco encomendas num ano de contrato,
confere o diralio de resolugaio do contrato por parte da entidade adquirente.

Independentemente da aplicacéo e do pagamento da sancio prevista, a entidade adquirente, no
caso de se verificar um atraso na entrega dos bens superior a 5 (cinco) dias dteis, podera anular, total
ou parcialmente, a sua encomenda.

A resolugso é notificada & entidade fornecedora em causa, por caria registada com aviso de rececgio.

Clausula 312 - Resolugfio por parte das entidades adquirentes

1.

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstes na lei, as entidades adquirenfes podem
resolver os contratos de aquisigio, a titulo sancionatorio, no caso de o fornecedor violar de forma
grave ou reiterada qualquer das suas obrigagbes.

Para efeitos do presente arligo, sem prejuizo de outras disposigties legais e contratuais aplicaveis,
considera-se existir incumprimento definitivo em caso de verificagBo de qualquer das seguintes
situagbes, em relagso a cada uma das entidades fornecedoras:

a) N&o satisfacfo das especificagbes técnicas do produto conforme legislagéio em vigor,

b) Nao satisfagio dos niveis de servigo conforme expresso no presente cademo de encargos
e nos contratos de aquisicéo;

c) Ocorréncia de dois incidentes duranie a vigéncia dos acordos-quadro e dos contratos de
aquisigiio, dos quais resultem danos materiais efou humanos por causa imputavel ao
forecedor,

d) Insolvéncia, fiquidagao, cessacio de atividade ou qualquer outra situacho anéloga
resultante de um processo de idéntica natureza;

e) Incumprimento, por parte do fomecedor, das sums obrigagies relativamente aos
pagamentos das contribuigbes para com a Autoridade Tributéria e Seguranca Sccial, nos
termos das disposigdes legais aplicaveis;

f)  Falsas declaragbes.

O exercicio do direito de resolugio tera lugar mediante notificaggio, por carta registada com aviso de
recegho, dirigida a entidade fomecedora em causa, da qual conste a indicagdo da situagio de
incumprimento, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do seu conhecimento pela entidade adquirente
em causa.

A resolugio dos contratos de aquisigio nfo prejudica o direito 4 indemnizagho que caiba as
entidades adquirentes, nos temos gerais de direito.

Clausula 322 - Aplica¢fo Subsidiéria
Aplicam-se ao regime juridico do contrato em tudo o que néio estiver especialmente regulado, com as
necessarias adaptagbes, as disposicbes da Parte | do presente cademo de encargos.
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PARTE Ill - CLAUSULAS TECNICAS

Cliusula 33.° - Especificagdes Técnicas
Sem prejuizo das especificagSes a concretizar, desenvolver ou complementar em virtude das
particularidades das necessidades aquisitivas das entidades adguirentes, o cocontratante deve fornecer
os materiais constantes do Anexo A do presente Acordo-Quadro,

Cliusula 34.°-  Nivels de Servigo

1. Sem prejuizo dos niveis de servico a concretizar, desenvolver ou a complementar em virlude das
particularidades das necessidades aquisitivas das entidades adquirenies, o cocontratante deve
cumprir, no minime, os seguintes niveis de Servigo:

a) Assegurar a entrega no prazo méximo de 10 (dez) a 15 (quinze) dias itteis a contar da datg
da encomenda;

b) Os bens deversio ser entregues no horario normal de expediente das entidades -adguirentes,
entre as SHOO e as 17H00, em local a identificar pela entidade adquirente, salvo acordo das
partes na estipulactio de outro horario;

€) Sempre que ocorra um caso de forga maior, devidamente comprovado e que implique
suspensdo da entrega, devem os cocontratantes, logo que dele tenham conhecimento,
requerer & entidade adquirente que lhes seja concedido uma promogagiio do respetivo
prazo;

d} Os cocontratantes s&o obrigados a regularizar o fornecimento nos casos em que se detetem
bens em falta relativamente s quantidades encomendadas, no prazo méximo de 2 {dois)
dias Uteis, independentemente do local de entrega definido para a encomenda;

©) Os cocontratantes ficam sinda obrigados & substituigho dos bens que tenham sido alvo de’

~Tejeicio—por deficiéncias de  qualidade, no prazo- méximo- de-2—(dois)dias—oteis, -

independentemente do local de entrega definido para a encomenda, suportando todos os
encargos dal decorrentes,
2. A enildade adquirente deve comunicar so cocontratante, o mais rapidamente possivel, qualquer
anomalia identificada na fase de execugsio do contrato.
3. Quande a ancmalia for imputavel ao cocontratante, este fica obrigado a suportar os custos inerentes
& reposicio das condigBes que existiam anteriormente & ocorréncia da anomalia,
4. Para além dos custos referidos no nimero anterior, pode ser exigido ao cocontratante uma
indemnizagaio pelos custos incorridos e prejulzos causados a pessoas e produtos.

Cliusula 36.*- Revis#io dos nivels de servigo

1. Os niveis de servigo podem ser revistos, tendo em vista o respetivo ajustamento, guer através da
introducfio de novos indicadores que se mostrem necessérios ou em falta, quer através da alteragto
dos respetivos termos, nomeadamente os parametros utilizados na sua definicli, quer ainda pela
eliminag3o de indicadores que se revelem inadequados, desajustados ou desnecessérios.

2. A revis#o serd feita mediante acordo de ambas as partes e deve ser efetivada em periodo de tempo
acordado para o efeito,

Coimbra, de maio de 2020.
O Presidente da Comuni Intermunicipal

{(José M%M

Cadermo de Encargos
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ANEXO A

Conforme disposto na clausula 38.%, sem prejuizo das especificagbes a concretlzar, desenvelver ou
complementar em virtude das particularidades das necessidades aquisitivas das entidades adquirentes, o
coconfratante deve fomecer o material de escritério do seguinte tipo, devidamente discriminado na
proposta de pregos de fornecimento do material de escritorio, indicados até a quarta casa decimal, iguais
para fodas as entidades adquirentes referidas no arligo 1° do programa do concurso, a praticar no &mbito
do acordo-quadro, que também deve ser enviada em formato Excel ou similar, utilizando o Anexo Ill do
programa de concurso:

Afias e borrachas

Agrafadores, agrafos, furadores e saca agrafos,

Alfinetes e Pioneses

Almofadas, tintas para carimbo e numeradores

Apagadores

Argolas de diversos tipos e tamanhos

Blocos de notas e cadermnos

CD’s, DVD's e Discos Externos

Calculadoras

10. Canetas e esferogréficas

11. Cartolina de diversos tamanhos, tipos e cores

12. Cola, fita cola/adesiva e desenroladores

13. Comefores

14. Clips e ferragens

18. Dedeiras

16. Elasticos de vérios tamanhos

17. Envelopes

18. Espuma moosgummi/eva

19. Etiquetas adesivas/autocolantes & para chaves

20. Folha de Feltro de diversas cores

21. Giz branco e de cor

22. Lépis, lapiseiras e minas

23. Marcadores Acetato, Fluorescentes, para quadros brancos, permanentes ¢ de feltro
24. Marcadores de paginas (adesivos)

25, Massas de Fimo e de moldar

26, Material de arquivo (bolsas, caixas de arquivo, pastas, saquetas e tabulelros)
27. Molas para papel de vérios tamanhos

28. Papel diverso (milimétrico, de embrulho, de cenério, de seda, plissado, reciclado e brilhante)
29, Pilhas

30. Plasticina de varias cores

31. Réguas de vérios tamanhos

32, Rolos de Papel (plotter, thrmico para vérios fins e pelicula autocolante)
33. Separadores (de cartolina)}

34, Tesouras

35. Tinta Acrilica

BN
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36. X-Atos e Laminas X- Ato

37. Outros materigis (entre os quais, aguarela, apoio pés, ataches, balangas, caregadores energéticos,
véirios tipos de cartlio, cesto de papéis, copos, crachés. estilete, calcador. Vérios tipos de fio, folhss,
imanes, leitor de cartSes de cidadlo, méquina plastficadora, olhinhos, porta canetas, tapete para
rato, suporte moniter e reforgos autocolantes para furos de folhas),
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